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MANUAL DE INDUCCIÓN PARA PADRES DE FAMILIA 

Proceso de Preinscripción en el Sistema SIEWEB – Admisión 2027 

El presente Manual de Inducción tiene como finalidad orientar a los padres de familia 

en el uso del sistema SIEWEB para realizar correctamente el proceso de 

Preinscripción correspondiente a la Admisión 2027 del Colegio Salesiano. 

Este proceso está dirigido a los postulantes del Nivel Inicial (3, 4 y 5 años) y Primer 

Grado de Educación Primaria. 

A lo largo de este manual se describen, de manera clara y secuencial, los pasos que 

deben seguirse para completar la preinscripción, así como las indicaciones necesarias 

para el correcto registro de la información y la presentación de los documentos 

solicitados. 

El manual se encuentra organizado en dos partes, con el propósito de brindar a las 

familias una guía práctica durante cada etapa del proceso de Preinscripción para la 

Admisión 2027. 

Observación. solo en el caso de que la familia tenga un menor de edad estudiando en la 

institución deberá ingresar con sus credenciales de familia al sistema SIEWEB, módulo 

Admisión y dar un clic en botón Agregar Postulante y registrar la información que se solicita. 
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PRIMERA PARTE. 

Dirigido a todas las familias que inician el proceso de Preinscripción, dirigido al Nivel 

Inicial de 3 a 5 años y Primer Grado de Primaria. 

 

1. Ingresar al sistema de Preinscripción del SIEWEB a través del siguiente enlace: 

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema/inscripcion-admision/ 

Observará la siguiente ventana de Términos y Condiciones el cual tiene que activar la 

casilla de verificación:                                                y dar un clic en Aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Al aceptar se mostrará la ventana de Bienvenida al Proceso de Preinscripción 2027, 

dar un clic al botón Comenzar para continuar. 
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3. Se mostrará en la ventana siguiente las opciones de parentesco Padre, Madre e hijo

 , Ud. debe ingresar toda la información requerida en los tres formularios 

de parentesco para su validación. No registrar ninguna información en apoderado ya que 

solo es autorizado por la Dirección en otras instancias. 

 

 

En caso del parentesco de Hijo, se debe registrar la información requerida en el formulario 
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4. Al culminar de registrar toda la información de Parentesco se mostrará la siguiente ventana 

el cual debe dar un clic al botón siguiente para registrar la información y pasar a la siguiente 

ventana.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Se mostrará la ventana de registro de información el cual debe dar un Clic en el botón Si. 
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6. En la ventana siguiente se mostrará un cuadro emergente que indica que el proceso de 

preinscripción a la Admisión 2027 a finalizado en su primera etapa de forma satisfactoria. Ud. 

debe dar un clic en el botón Ok y le proporcionará datos de acceso y credenciales como 

postulante (Usuario y Contraseña) para pasar al siguiente paso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Se mostrará las credenciales, para pasar al siguiente proceso en la Preinscripción -  Admisión 

2027. Se recomienda tomar nota de esta información como postulante y seguir el enlace que 

se describe en el mensaje, dar un clic en iniciar sesión.  

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema 
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8. Al dar un clic en el botón iniciar sesión o también dando un clic al boto de enlace 

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema, se mostrará la siguiente ventana en la 

plataforma SIEWEB el cual debe ingresar las credenciales como Usuario y Contraseña 

teniendo en cuenta las mayúsculas y minúsculas que se remitió en el paso anterior y dar un 

clic en el Botón ingresar.  

 

9. Se mostrará la ventana de Bienvenida al portal de postulación en el proceso de Preinscripción 

en la admisión 2027 el cual se solicitará registrar información en todos los procesos. Dar un 

clic en el botón Comenzar  

 

10. Se mostrará la siguiente ventana en el cual se da muestra el enlace para descargar el 

Reglamento de Admisión 2027 así mismo los costos del Proceso de Admisión 2027. Para 

continuar dar un clic al botón siguiente. 
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11. A continuación, nos encontramos en el proceso FAMILIA el cual observará los perfiles del 

padre, madre e hijo. Dar un clic al botón EDITAR de cada perfil para ingresar la información 

solicitada como datos, trabajo, estudios, entre otros y al culminar todo el registro dar un clic 

al botón POSTULACIÓN. 

Observación. solo en el caso de que la familia tenga un menor de edad estudiando en la 

institución deberá ingresar con sus credenciales de familia al sistema SIEWEB, módulo 

Admisión y dar un clic en botón Agregar Postulante y registrar la información que se solicita. 

 

En Caso de omitir información les mostrará un mensaje que debe ingresar la información 

solicitada por ejemplo en el perfil del postulante (Hijo), se solicita ingresar domicilio, dar un clic 

al botón Ok y registrar la información. 
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en el caso de 

que la familia 
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estudiando en 

la institución. 
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Ejemplo, para registrar información en el perfil del papá, mamá se debe consignar tres elementos 

como datos personales, trabajo, estudios realizados al culminar de registrar dar un clic en Grabar 

para que el registro sea satisfactorio.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es importante que la ficha familia debe consignar el responsable de pago y el contexto familiar 

para que el proceso continue dar un clic al botón grabar. 
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12. Al dar un clic al botón postulación  y completar toda la información solicitada 

pasamos al proceso Documentos. En este espacio nos mostrará siguiente ventana el cual se 

encuentra en estado de Pendiente. Subir en cada ítem el DNI del postulante, en un solo 

archivo subir los DNI de ambas caras del papá, mamá en formato PDF, Boleta de pago de los 

02 últimos meses y/o Dj de ingresos o caso de ser independiente PDT Sunat.  

 

Al dar un clic al botón subir información , se mostrará la siguiente. Dar 

un clic al botón local y cargar el archivo solicitado, al culminar clic a Grabar. 

 

 

 

 

 

 

13. Al culminar de subir todos los documentos solicitados en el sistema dar un clic al botón verde 

HACER CLIC PARA PRESENTAR EL EXPEDIENTE y aceptar la ventana. 
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Se mostrará el mensaje de expediente presentado Exitosamente. 

 

 

 

 

 

 

 

14. Se culmina la etapa de Preinscripción en el proceso de presentación de documentos y las 

áreas respectivas de la institución evaluarán los documentos presentados de cada postulante, 

en caso exista alguna observación de documentos se podrá verificar en esta misma ventana 

el estado. 

En caso de OBSERVACIÓN de documentos: La familia reingresa al sistema en la fecha 

programada y observa en la ventana que el DNI de padres de Familia han sido observados y 

se muestra el icono                .  ,  y  en este caso la familia tiene que volver a subir el DNI siendo 

estos más legibles y al culminar nuevamente dar un clic al botón PRESENTAR EL EXPEDIENTE.   

 

 

15. En un tiempo no menor de 24 horas le llegará un aviso de conformidad de documentos  
Luego ingresar al sistema. 
https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema/inscripcion-admision/ 
 

 

2 
Importante: Se debe eliminar el archivo y 

Volver a subir el documento DNI. 

 3 Clic a presentar expediente. 
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Ubicarse en el módulo Documentos donde usted cargo la información y  se mostrará el botón 

Siguiente dar un clic para continuar con el proceso de 
entrevista que es un proceso interno. 
 

posteriormente usted debe acercase a pagar al área de Tesorería en las instalaciones del colegio 
Salesiano la suma de S/. 300.00 por la inscripción y la entrega de la carpeta, el cual debe 
presentarlo al día siguiente hábil en secretaria, donde le programarán la fecha de entrevista. 
 

16.  De acuerdo con el cronograma le llegará un mensaje a su correo electrónico de preferencia 
Gmail a todos los padres de familia que pasaron la entrevista familiar donde se le comunica 
de ser admitido o no. (Revisar Spam en caso de que el padre de familia no observe el mensaje 
en su bandeja de entrada) 
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SEGUNDA PARTE. 

La presente sección está dirigida a todas las familias cuyos documentos han sido 

revisados y aceptados, al haber cumplido con los requisitos establecidos durante la 

etapa de Derecho de Postulación. 

A partir de esta aprobación, podrán continuar con el proceso de inscripción, el cual 

está dirigido a los postulantes del Nivel Inicial (3, 4 y 5 años) y Primer Grado de 

Educación Primaria, de acuerdo con el cronograma y las disposiciones establecidas 

por el Colegio Salesiano. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. La familia debe ingresar a la plataforma sieweb, dar un clic al enlace siguiente.  

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema y en iniciar sesión. 

se mostrará la siguiente ventana de la plataforma SIEWEB el cual debe ingresar las 

credenciales como Usuario y Contraseña teniendo en cuenta las mayúsculas y minúsculas 

que se remitió en el paso anterior y dar un clic en el Botón ingresar.  
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18. Se mostrará la ventana de Bienvenida al portal de postulación en el proceso de Preinscripción 

en la admisión 2027 el cual debe dirigirse al proceso Derecho de Postulación.  

En este espacio se comunica al padre de familia el cumplimiento de los documentos por lo 

que se solicita realizar el pago respectivo en la oficina de tesorería en el horario de atención. 

Al realizar el respectivo pago se habilitará el botón siguiente para continuar.  

 

19. Pasamos al proceso de Seguimiento y en la ventana siguiente se mostrará la fecha y hora de 

la Entrevista Psicológica. El padre de familia debe estar atento al proceso de entrevista el cual 

debe presentarse en la hora indicada en la institución. 

 

20. Al culminar este proceso el padre de familia observará en el estado que han sido evaluados 

el cual podrá dar un clic al botón siguiente para continuar, en caso no cumpla con los 

requisitos el proceso de Inscripción culmina y es informado al padre de familia.  
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21. Llegamos al final del proceso el cual se mostrará en la ventana el mensaje que la Inscripción 

ha finalizado con éxito el cual felicitamos a los padres de familia de concluir y formar parte 

de la gran Familia Salesiana. 

 

 

¡Muchas gracias por confiar en nuestra propuesta educativa! 

 

“Formando buenos cristianos y honrados ciudadanos.” 

 

 

 

 

 

 


