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MANUAL DE INDUCCION PARA PADRES DE FAMILIA

Proceso de Preinscripcion en el Sistema SIEWEB — Admision 2027

El presente Manual de Induccién tiene como finalidad orientar a los padres de familia
en el uso del sistema SIEWEB para realizar correctamente el proceso de
Preinscripcion correspondiente a la Admision 2027 del Colegio Salesiano.

Este proceso esta dirigido a los postulantes del Nivel Inicial (3, 4 y 5 afios) y Primer
Grado de Educacién Primaria.

A lo largo de este manual se describen, de manera clara y secuencial, los pasos que
deben seguirse para completar la preinscripcion, asi como las indicaciones necesarias
para el correcto registro de la informacion y la presentacion de los documentos
solicitados.

El manual se encuentra organizado en dos partes, con el propdsito de brindar a las
familias una guia practica durante cada etapa del proceso de Preinscripcion para la
Admision 2027.
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PRIMERA PARTE.
Dirigido a todas las familias que inician el proceso de Preinscripcién, dirigido al Nivel

Inicial de 3 a 5 afios y Primer Grado de Primaria.

1. Ingresar al sistema de Preinscripcion del SIEWEB a través del siguiente enlace:

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema/inscripcion-admision/

Observara la siguiente ventana de Términos y Condiciones el cual tiene que activar la

casilla de verificacion: Heisoy acopio s Ao Lessly painase sy d@r un clic en Aceptar.

+ Pregintale a Gemini

ey

) SieWeb x

- Gl

2 € %% salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema/inscripcion-admision/

Aceptar los términos y condiciones
Bienvenidos al proceso de registro de Preinscripcion de ADMISION 2027 Al confinuar acepla nuestros términos y condiciones

Aviso L Ly Politi Privacidad
Se informa que los dalos personales que se recopilen en este formulano y los que se requeriran, seran de uso exclusivo para el
P o dela 2027 y para los fines académicos, por lo que serdn fralados de acuerdo a la Ley N*
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales

En este sentido, usted otorga su consentimiento previo, libre, expreso, informado e inequivoco al momento de brindar su informacién
y datos personales para el Proceso de Preinscripcion a la ADMISION 2027 y acepta los términos y condiciones.

2. Al aceptar se mostrara la ventana de Bienvenida al Proceso de Preinscripcion 2027,

dar un clic al boton Comenzar para continuar.

CEP SALESIANO SANTA ROSA

° Inicio o Pre-i

BIENVENIDOS AL PROCESO DE PREINSCRIPCION DE LA ADMISION 2027

En caso tengas cualquier duda y/o inquietud, puedes enviamos un correo a admision_s edu.pe  y con gust tu duda a la brevedad,

1 —
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3. Se mostrard en la ventana siguiente las opciones de parentesco Padre, Madre e hijo

Hia
Padre

Madre

Apocerane

Ud. debe ingresar toda la informacidn requerida en los tres formularios
de parentesco para su validacion. No registrar ninguna informacién en apoderado ya que

solo es autorizado por la Direccidn en otras instancias.

CEP SALESIANO SANTA ROS:

@ rnicio @ Pre-inscripcion @ Finaiizac

Agregar (Responsable)

Parentesco (')
- Seleccione -

Tipo Diocumento Identidad (*
DNI

Primer Apalido
Hombres* Fachs Naci )
- Seleccione - -
Tabéfans Calular
B cRaa

En caso del parentesco de Hijo, se debe registrar la informacién requerida en el formulario

GEP SALESIANO SANTAROSA
@ nicio @ Pre-inscripcion Q Fna
Agregar (Responsable)
Parentesco (')
- Seleccione - N
Hijo
Padre
Madre
Apoderado
@ inico @ Fre-nscripcien Q Finaliza
Agregar (Postulante)
2027 Inicial 3 Afios Convocatoria #1 -
H Hio N
Tipo Decumeno Ideniidad () Nimero de Documena ("
== DI - Q
w rimar Anallidg Samindn Analiido
P
Nombres: Facha Nacimiento*
M 01/06/2023 B
Sexn
Masculino
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4. Al culminar de registrar toda la informacién de Parentesco se mostrara la siguiente ventana

el cual debe dar un clic al botdn siguiente para registrar la informacidn y pasar a la siguiente

ventana.

CEP SALESIANO SANTA ROS}

@ nnico ° Pre-inscripcion @ Finaizado

Agregar familia

INTEGRANTES

Familiares

H 1 los 1 0
(Hijo) * (Padre)
A " i °
.

00338955 a 00895725
- )
& 01/06/2023 & 01/01/1980
* e
# EDITAR W ELIMINAR # EDITAR B ELIMINAR

& REGRESAR 5 SIGUENTE

5. Se mostrara la ventana de registro de informacién el cual debe dar un Clic en el botdn Si.

; Esta seguro de registrar esta informacion?

2

gl - -
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En la ventana siguiente se mostrard un cuadro emergente que indica que el proceso de
preinscripcidon a la Admisién 2027 a finalizado en su primera etapa de forma satisfactoria. Ud.
debe dar un clic en el botén Ok y le proporcionara datos de acceso y credenciales como

postulante (Usuario y Contrasefia) para pasar al siguiente paso.

©

Proceso finalizado

Se ha registrado al proceso de admision
satisfactoriamente

Proceso finalizado

Se ha registrado al proceso de admision
1 satisfactoriamente

—[ @3

Se mostrard las credenciales, para pasar al siguiente proceso en la Preinscripcion - Admision

2027. Se recomienda tomar nota de esta informacion como postulante y seguir el enlace que
se describe en el mensaje, dar un clic en iniciar sesion.

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema

@ incc @ Freinscripsicn @ Fralzado

Usted se ha regisirado en el Proceso de Preinscripcion al Proceso de Admision 2027 para posiuiar a su hijo(a):

2027 Inicial 3 Afias Convocataria #1
Tomar nota
g€ acceso al Portal de AOmision y seguir con el process.
Portal de Admision : Hps:/ " - d e |a S
Usuano:Fa {Todo en minusculas)
Contrasena: & (Tener en cuenta mayisculas y minGsculas) <\ credenciaIeS.
{Recuerde que este daio es personal e intransferible) 1
[Desde este momento, usted ya puede ingresar al Portal de Admision a llenar ia Ficha de Inscripcion, Usuario y
Le record: ‘esta inscripcion de vacante,
— Contraseiia

CEP SALESIANO SANTA ROSA

2 INICIAR
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8. Al dar un clic en el botén iniciar sesién o también dando un clic al boto de enlace

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema, se mostrara la siguiente ventana en la

plataforma SIEWEB el cual debe ingresar las credenciales como Usuario y Contrasena
teniendo en cuenta las mayusculas y minusculas que se remitié en el paso anterior y dar un

clic en el Botdn ingresar.

&

%
"éo

&

%
X
%‘ SANTA
1
\ -
a ©

AGUINALDO 2026

DEL RECTOR MAYOR P FABIO ATTARD

Bottess o pveciind y Teminos y Congiionat

9. Se mostrara la ventana de Bienvenida al portal de postulacion en el proceso de Preinscripcion
en la admisién 2027 el cual se solicitara registrar informacién en todos los procesos. Dar un

clic en el botén Comenzar

'() SieWeb x

€ 3 @ & salesianoshuancayo.sieweh.compe/sistema/admisions/postulacioryinscripcion ©ow - :

+ Pregiintale a Gemini

M
@ Bienvenica @ Terminos y condicianes

CEP SALESIANO SANTA ROSA Admision (Familia)

Estimada Familia 10, bienvenidos a su proceso de Admision.
A  Inicio Cambiar contrasefia

or

B Admisién ~ 1 — Sincronizar Menus O

ah  Inscripcion " salir U]
£/ Eventos

&  Datos famiiiares

10. Se mostrara la siguiente ventana en el cual se da muestra el enlace para descargar el
Reglamento de Admisidn 2027 asi mismo los costos del Proceso de Admision 2027. Para

continuar dar un clic al botdn siguiente.

= Admision v 2027 v (M

:p
)4

CEP SALESIANO SANTA ROSA
0

° Téminos y condiciones

@ sienvenica

0

A  Inicio Estimado Padre de Familia, por favor revisar los Témminos y Condiciones a través del link:

Admision A
B hitps://www.salesianoshuancayo.edu peiwp-content/uploads/2026/07/REGLAMENTO-DE-ADMISION-2027.pdf &

- Inscripeién

#=x Eventos

R

%  Datos familiares
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REGLAMENTO-DE-ADMISION- X + Pregintale a Ger

& 2 € = salesianoshuancayo.edupe/wp-content/uploads/2026/07/REGLAMENTO- DE-ADMISION-2027.df @2 Preguntale a Goagl

=  REGLAMENTO-DE-ADMISION-2027.pdf

Reglamento de
Admision de
Educandos
Salesianos
2027

11. A continuacidn, nos encontramos en el proceso FAMILIA el cual observara los perfiles del
padre, madre e hijo. Dar un clic al botén EDITAR de cada perfil para ingresar la informacién
solicitada como datos, trabajo, estudios, entre otros y al culminar todo el registro dar un clic
al botén POSTULACION.

Observacion. solo en el caso de que la familia tenga un menor de edad estudiando en la

institucion deberd ingresar con sus credenciales de familia al sistema SIEWEB, mddulo

Admisidn y dar un clic en botdn Agregar Postulante y registrar la informacidn que se solicita.

@ = admision v

CEP SALESIANO SANTA ROSA

A Inicio INTEGRANTES .
solo dar un clic
B  Admision oo caruncl
que la familia
ya tiene un
menor de edad

estudiando en

- Inscripcion

£ Eventos

w
&  Datos familiares &= 01/01/1980 &= 01/06/2023

m ® 2027 - Inicial 3 Afios
———W | yeomr 2 / EDITAR ) POSTULACION

I *Debe hacer clic en "Postulacion” para continuar con el proceso del postulante sehccionadolf

3

la institucion.

A, 1 =
Antonio (Padre) H Carlos (Hijo)
B 00895725 s is a 00338956
5

En Caso de omitir informacién les mostrard un mensaje que debe ingresar la informacion
solicitada por ejemplo en el perfil del postulante (Hijo), se solicita ingresar domicilio, dar un clic
al botén Ok y registrar la informacion.

Para continuar debe ingresar el Domicilio del postulante
s
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Ejemplo, para registrar informacion en el perfil del papa, mama se debe consignar tres elementos
como datos personales, trabajo, estudios realizados al culminar de registrar dar un clic en Grabar

para que el registro sea satisfactorio.

DATOS TRABAJOS ESTUDIOS

Estudios Realizados

N 2

& REGRESAR 1 1 B GRABAR

SieWeb Admisions

Trabajo registrado satisfactoriamente.

ACEPTAR

Es importante que la ficha familia debe consignar el responsable de pago y el contexto familiar
para que el proceso continue dar un clic al botdn grabar.

Admision v

° Términes y condiciones

® pocumentos

o Seguimiento o Finalizado

@ Bienvenica @ Famiia

CEP SALESIANO SANTA ROSA

DATOS FAMILIA

- (B Admisién & Responsable de Pago

- 16n Parentesco”

&% Inscripe - Seleccione - o
Lo Eventos Este campo €5 requenico

&  Datos familiares 9 e

Contexto Familiar

—— -
ae Seteccione - e- "

o BRSPS A Feree

(] - Seleccione - -
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® 2027 - Inicial 3 Ao

12. Al dar un clic al botén postulacion y completar toda la informacidon solicitada
pasamos al proceso Documentos. En este espacio nos mostrara siguiente ventana el cual se
encuentra en estado de Pendiente. Subir en cada item el DNI del postulante, en un solo

archivo subir los DNI de ambas caras del papa, mama en formato PDF, Boleta de pago de los

02 ultimos meses y/o Dj de ingresos o caso de ser independiente PDT Sunat.

I Estados de Documentos: QPendwenle ePleserildD eﬁollfcrms ! No Conforme: QODSGIMD I

@ Documentos

A Inicio

B e |
&% Inscripcian Suibir & documenta DI en formato PDF. 1
& Eventos
@ () Dni el Postulante (Estudiante) 4

@ Datos familares

Enviar las tomas de ambas caras de los DNI del Papa y Mama.
Adjuntar los DNI en un solo archivo en formiato POF.

@© ) Dni e los Pares de Familia D “
El d

Boleta de Pago de os dos Gimos meses yio Declaracion Jurada de Ingresos yio

no posee archi
POT Sunal en caso de ser independiente
@ (7 Botate Pagode s dos Gimos meses o Deckarecitn o <

de Ingresos

) Documento cbiigatorio

Pagr—

© revr s | | |
Al dar un clic al botdn subir informacidn ====sm=esmmamm , e mostrara la siguiente. Dar
un clic al botén local y cargar el archivo solicitado, al culminar clic a Grabar.

Dni del Postulante (Estudiante) - ||| RGNS

Mis Archivos (0 - 0.00 KB) Todos los archivos

Local 4 V\

Haz click en 'Mis Archivos' 1 2
para adminisirar los archivos

que hayas subido.

13. Al culminar de subir todos los documentos solicitados en el sistema dar un clic al botdn verde

HACER CLIC PARA PRESENTAR EL EXPEDIENTE y aceptar la ventana.

SieWeb Admisions

i Esta seguro de presentar el expediente?

ACEPTAR CANGCELAR
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% SANTA

Se mostrara el mensaje de expediente presentado Exitosamente.

©

Expediente presentado satistactoriamente

14. Se culmina la etapa de Preinscripcion en el proceso de presentacion de documentos y las
dreas respectivas de la institucidn evaluardn los documentos presentados de cada postulante,
en caso exista alguna observaciéon de documentos se podra verificar en esta misma ventana

el esta d 0. Estados de Documentos: (&) Pendiente @) Presentado @ Conforme @ No Conforme () Observado

En caso de OBSERVACION de documentos: La familia reingresa al sistema en la fecha

programada y observa en la ventana que el DNI de padres de Familia han sido observados y
se muestra el icono @ovsevate y en este caso la familia tiene que volver a subir el DNI siendo

estos mas legibles y al culminar nuevamente dar un clic al botén PRESENTAR EL EXPEDIENTE.

&
iy ‘i @ semenda @ Téminos y condiciones amila Documentos © s« Q Finaizad
g Clic a presentar expediente. —_——
CEP SALESIANO SANTA ROSA T v
Subir el documento DNI en for PDF. E ! @ =
utir e docur enformato POF.
B Admision & 05/08/2026 12.17.24
A% Inscripeion © {*) Dri del Postulante (Estudiante) a
05082026 12.16.26
& Evenlos
P N

Importante: Se debe eliminar el archivo y
Volver a subir el documento DNI.

Enviar las tomas de ambas caras de los DN del Papa y Mama.
Adjuntar los DNI en un solo archiva en formato PDF.

(o) {7) Oni de los Padres de Familia

asa

05/0B2026 121724

Boleta de Pago de los dos Glimos meses yio Dedaracion Jurada de Ingresos ylo
FOT Sunat en caso de ser independiente.

Dnide los Padres de Familia v X

(%) Boleta de Pago de los dos Gibmos meses y/o Declaracion
o Jurada de Ingresos

0802026121758 1 Documento poca legible

(") Documento obligatono

Felicitaciones a todas las familias ya que hemos culminado la primera parte en el proceso de
Preinscripcidn en la Admision 2027 del Colegio Salesiano Santa Rosa.

Las familias deben estar atentas a los procesos siguientes y continuar con la postulacién de haber
sido aceptados. En caso el postulante no cumpla con los requisitos no podra pasar al siguiente
nivel y culmina el proceso de inscripcidn para la familia.
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SEGUNDA PARTE.
La presente seccion esta dirigida a todas las familias cuyos documentos han sido
revisados y aceptados, al haber cumplido con los requisitos establecidos durante la
etapa de Derecho de Postulacion.
A partir de esta aprobacion, podran continuar con el proceso de inscripcion, el cual
esta dirigido a los postulantes del Nivel Inicial (3, 4 y 5 anos) y Primer Grado de
Educacion Primaria, de acuerdo con el cronograma y las disposiciones establecidas

por el Colegio Salesiano.

INSCRIBETE AQUI

15. La familia debe ingresar a la plataforma sieweb, dar un clic al enlace siguiente.

https://salesianoshuancayo.sieweb.com.pe/sistema y en iniciar sesion.

se mostrard la siguiente ventana de la plataforma SIEWEB el cual debe ingresar las
credenciales como Usuario y Contrasefia teniendo en cuenta las mayusculas y minusculas

gue se remitio en el paso anterior y dar un clic en el Botdn ingresar.

Haced &»qwé«é ?‘SE
CREYENTEéwrééEas/
PARA SERVIR

)
na
= DEL RECTOR MAYOR P FABIO ATTARD

>[u <
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16. Se mostrara la ventana de Bienvenida al portal de postulacién en el proceso de Preinscripcion
en la admisién 2027 el cual debe dirigirse al proceso Derecho de Postulacidon.
En este espacio se comunica al padre de familia el cumplimiento de los documentos por lo

que se solicita realizar el pago respectivo en la oficina de tesoreria en el horario de atencidn.

Al realizar el respectivo pago se habilitara el botdn siguiente para continuar.

% v
° © iy ° ° © oo otictn o °
Postuants o
A inicio
B admisien i ), Ug. 2 i o que ke solicitamos hacer e pago de Inscripcidn de 8/, 300.00 Soles (efective), en la oficina de Tesoreria del Colegio Salesiano

&% Inseripeisn
b Evemos Atentamente

& Dalos amiiares
oEvoss

Cancept Moneta a0 Descuento ot Estsdo

DERECHO DE INSCRIPCION sl 0000 0.00 300.00 PENDIENTE

1 —

17. Pasamos al proceso de Seguimiento y en la ventana siguiente se mostrara la fecha y hora de
la Entrevista Psicoldgica. El padre de familia debe estar atento al proceso de entrevista el cual

debe presentarse en la hora indicada en la institucion.

4
€ 3 € @ solesinoshuancayo siewshcompe/sistemiyadmisions/postulacioninscripcion e (P :

Admision v

Yy © vocumento @ sequimionio

© s °

Postulante | led
‘ A nico
e En esta opcion deberd esperar a qua la institucidn asigne uno o més seguimientos al postulante. Sabra que tiene seguimientos pendientes cuanda se ke muesire Ia facha y &l tipo de seguimianto corespondiente
\ mision
| A% Inscripcién
i
£ Evenios Seguimiento Fecha Estado Informes
1. Entrevista 01/09/2026 08:00 Pendiente

& Detos familiares

18. Al culminar este proceso el padre de familia observara en el estado que han sido evaluados

el cual podra dar un clic al botdn siguiente para continuar, en caso no cumpla con los

requisitos el proceso de Inscripcidn culmina y es informado al padre de familia.

2027 v (M

Q ren Qo ° Seguimiento Q@

CEP SALESIANO SANTA ROSA

Postulante e}

A Inicio

O aamse En esta opcion deberd esperar a que la institucion asigne uno o mds seguimsentos al postulante. Sabrd que tiene seguimientos pendientes cuando se le muestre la fecha y el tipo de seguimiento conrespondiente.
! mision

{ &% Inscripcion

Informes.

fa  Eventos Seguimiento Fecha Estado
1 Entrevista 01/08/2026 08:00 Evaluada

&  Dalos familiares

1 __»
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19. Llegamos al final del proceso el cual se mostrara en la ventana el mensaje que la Inscripcién

ha finalizado con éxito el cual felicitamos a los padres de familia de concluir y formar parte

de la gran Familia Salesiana.

R

)4

54

CEP SALESIANO SANTA ROSA

Inscripcidn finalizada

Datos familiares Estimada Familia su proceso de Admisién 2027 se ha registrado correctamente.

Si el proceso de Admision incluye a més de un postulante, estos apareceran en la siguiente lista si concluyen sus respectivos procesos satisfactoriamente.

iMuchas gracias por confiar en nuestra propuesta educativa!

Estimada familia, su proceso de inscripcién para la Admisién 2027 ha culminado con éxito.
Agradecemos la confianza depositada y formar parte de la gran familia Salesiana.

Pronto nos comunicaremos con ustedes para informarles sobre las siguientes etapas del proceso.

“Formando buenos cristianos y honrados ciudadanos.”



